Zaměstnavatel: Střední škola průmyslová a umělecká, Opava, příspěvková organizace

                         Praskova 8,  746 01  Opava

Cestovní příkaz

	Příjmení, jméno, titul……………………………………………….. Osobní číslo ……………

	Bydliště…………………………………………………………..  Prac. zařazení …………….


Podmínky pracovní cesty

	Počátek cesty (datum, hodina, místo)
	Místo výkonu práce a účel
	Doba trvání
	Určený dopravní prostředek
	Konec cesty (datum, místo)
	Cestu nařídil
	Souhlasím s použitím vlastního motorového vozidla:

	
	
	
	
	
	Podpis:


	Dne:
Podpis:



Oběd ve školní jídelně odhlášen:  ANO – NE  ٭
Zaměstnanec s pracovní cestou souhlasí: dne..
   podpis


	Předpokládaná částka výdajů Kč
……
Povolená záloha na pracovní cestu ve výši Kč
...............................

Zálohu na cestovní náhrady nepožaduji. ......................................................(podpis zaměstnance)                                                                                                                                                        

Datum,  podpis příkazce operace a správce rozpočtu: ………………………………………………………..
Záloha vyplacena dne
…….  .pokl. doklad č……….               ……………………..
podpis pokladníka

	Poznámka (spolucestující) : 


Záznam o věcném přezkoušení
výdajový-příjmový pokladní doklad č.....................................

Účtovaná náhrada byla přezkoušena

 upravena na
Kč

doplatek-přeplatek   
………………………………

vyplacená záloha
Kč
           slovy  …………………………………………………….

                                                                          Účtovací předpis

	Má dáti
	Dal
	Částka
	Středisko
	Zakázka

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Datum a podpis zaměstnance,

Datum a podpis zaměstnance, který
Datum a podpis pokladníka 

který přezkoušel a upravil vyúčtování
doplatek přijal (průkaz totožnosti)


Datum a podpis zaměstnance, 

٭  nehodící se škrtněte
který vyúčtování schválil

VYÚČTOVÁNÍ PRACOVNÍ CESTY

1. Zpráva o výsledku pracovní cesty byla podána dne


    Se způsobem provedení souhlasí ( podpis odpovědného zaměstnance)  ………………………………………..
2. Pracovní doba ve dnech: …………………………  od …………………. do……………………..

                                            …………………………. od …………………  do …………………….            

                                            …………………………. od …………………. do ……………………..               

2. Bezplatné stravování poskytnuto:   ANO - NE 
plně – částečně


	   datum
	snídaně
	oběd
	večeře

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Bezplatné ubytování poskytnuto:  ANO - NE
ve dnech


	Datum
	Odjezd – Příjezd

Místo jednání podtrhněte

	Použitý dopravní prostředek2)
	Jízdné  MHD
	Jízdné
	Stravné
	Nocležné
	Nutné vedlejší výdaje
	Celkem
	Upraveno

	
	
	V  hodin
	
	
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	
	Odjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Příjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Příjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Příjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Příjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Příjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Příjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	         Celkem
	
	
	

	         Záloha

	         Doplatek – Přeplatek



O – osobní vlak
MHD – městská hromadná doprava
AUV – auto vlastní
P – pěšky 


R – rychlík
A – autobus
AUC – auto cizí
MO – motocykl vlastní

Prohlašuji, že jsem všechny údaje uvedl úplně a správně. 



                                      Datum a podpis účtovatele

